
 

คูมือการใหบริการ : คูมือการใหบริการ การถอนรายวิชาบันทึกสัญลักษณ W 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ 

        นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาประจําภาคการศึกษาแลว แตมีเหตุใหตองถอนรายวิชาเรียน

หลัง 2 สัปดาหแรก แตยังอยูภายใน 12 สัปดาหของภาคการศึกษาปกติหรือภายหลังสัปดาหแรก แตยังอยู

ภายใน 5 สัปดาหของภาคการศึกษาฤดูรอน ตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา อาจารยผูสอน และ

การอนุมัติจากคณบดี โดยรายวิชานั้นจะปรากฏการประเมินผลเปน W ในใบแสดงผลการศึกษา 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ (ถามี) 

ขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ.

2557  

ชองทางการใหบริการ 

สงขลา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
https://songkhla.sis.rmutsv.ac.th/ 
รัตภูมิ https://rattaphum.sis.rmutsv.ac.th/ 

ตรัง https://trang.sis.rmutsv.ac.th/ 

นครศรีธรรมราช ไสใหญ 
https://saiyai.sis.rmutsv.ac.th/ 
นครศรีธรรมราช ทุงใหญ 
https://thungyai.sis.rmutsv.ac.th/ 
นครศรีธรรมราช ขนอม 
http://kanom.sis.rmutsv.ac.th/ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร-ศุกร เวลา 08.30 น.-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ) 

เสาร-อาทิตย เวลา 08.30 น.-15.00 น. 

(เฉพาะสงขลา) 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ : 4 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. นักศึกษา Login เขาสูระบบสารสนเทศสําหรับนักศึกษา

เพ่ือสงคําขอถอนรายวิชาผานระบบ 

5 นาที งานทะเบียนและ

ประมวล/งานทะเบียน

และวัดผลประจําพื้นที่ 2. นักศึกษาติดตออาจารยผูสอน อาจารยท่ีปรกึษา หัวหนา

หลักสูตร และหัวหนาสาขา เพ่ือใหความเห็นชอบการ

ถอนรายวิชาตามลําดับ 

2-3 วันทําการ 

3. อาจารยผูสอนใหความเห็นชอบการถอนรายวิชาของ

นักศึกษาผานระบบสารสนเทศสําหรับอาจารย 

5 นาที 

4. อาจารยที่ปรึกษาใหความเห็นชอบการถอนรายวิชาผาน

ระบบสารสนเทศสําหรับอาจารย 

5 นาที 

5. หัวหนาหลักสูตรใหความเห็นชอบการถอนรายวิชาผาน

ระบบสารสนเทศสําหรับอาจารย 

5 นาที 

6. หัวหนาสาขาใหความเห็นชอบการถอนรายวิชาผาน

ระบบสารสนเทศสําหรับอาจารย 

5 นาที 

7. นักศึกษากดยืนยันการถอนรายวิชา 5 นาที 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 

1. สงขลา  :  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน https://reg.rmutsv.ac.th/reg/comment/ 

             โทร. 074-317143  074-317100 ตอ 1171       

2. รัตภูมิ  :  http://rattaphum.rmutsv.ac.th/rattaphum/  074 584 241 – 4 

3. ตรัง : http://trang.rmutsv.ac.th/regis/  093-580-2062 

4. นครศรีธรรมราช ไสใหญ  http://saiyai.rmutsv.ac.th/academic/  075- 773131-2 

5. นครศรีธรรมราช ทุงใหญ http://nakhon.rmutsv.ac.th/regis/  075-489613  

075-489616 ตอ 110 

6. นครศรีธรรมราช ขนอม  http://cim.rmutsv.ac.th/  075-754024-36 

 

 

 

 

 


